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Prvi sastanak

Faza projekta: Pripremna faza
4. Organizacija logistike

Cilj: Odrzite sastanak za planiranje gde bi se raspravljalo o
svim detaljima projekta i organizovao tim. Rezultat ovog
sastanka je koncept laboratorija koji ¢e biti poslan

ambasadoru.
Potrebne Sastanak treba da organizuje Skolski tim, a potrebno je
radnje: prodiskutovati i dogovoriti aktivnosti projekta. Popunite

obrasce po potrebi.

Odgovoran: Skola [unesite ime]

Prati: Ambasador [unesite ime]
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Sastanak za planiranje
Spisak prisutnih
Br. |Ime €lanatima Institucija Uloga Potpis

(nastavnik,
ucenik, drugi
interesent)

(dodati koliko god je potrebno

redova)
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1. Predlozena agenda:
Dodajte zapisnik iz diskusije:

Pre sastanka dodelite ulogu zapisniCara i voditelja
Pregledajte direktorijum s projektom
Popunite spisak prisutnih

e Organizujte logistiku: Prodiskutujte o tome kako ¢e se projekt organizovati u okviru
Skole
o Ucgenici koji ¢e biti deo projekta
o Kada ¢e se odvijati aktivnosti
o Interesenti koji ¢e biti ukljuceni
e Prodiskutujte i organizujte projektnu dokumentaciju (obrasci za saglasnost, spisak
uCesnika i spisak interesenata za ambasadora)
Razgovarajte o toku sprovodenja projekta, rizicima i moguc¢nostima
Prodite kroz spisak zadataka
Odredite termine za sastanke i uloge tokom sastanka - ako nije moguce zakazati
redovni mesecni sastanak, dogovorite barem sledeci sastanak
Na kraju sastanka ispunite koncept laboratorije
Dodajte koliko god je potrebno novih stavki u agendu

2. Zakljuéci:
Ovde unesite zakljucke:
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3. Aktivnosti:
Ovde unesite aktivnosti, vremenski okvir i odgovornu osobu:
Sta? Kada? Ko?
4. Ostale informacije
Ovde unesite resurse i sve posebne napomene:
5. Ostali sastanci
Ovde unesite predvidene datume:
Mesec Dan Vreme Mesto
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