
Početni sastanak

Faza projekta: Pripremna faza
4. Priprema logistike

Cilj: Održite sastanak za planiranje na kojem se raspravlja o
svim detaljima projekta i organizira tim. Rezultat ovog
sastanka je Pregled laboratorija koji će biti poslan
ambasadoru.

Potrebne
radnje:

Sastanak treba organizirati školski tim, a potrebno je
raspraviti i dogovoriti aktivnosti projekta. Ispišite obrasce
po potrebi.

Odgovoran: Škola [unesite ime]

Kontrolira: Državni ambasador [unesite ime]
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Početni sastanak
Potpisna lista

Br. Ime člana Institucija Uloga
(nastavnika,
učenik, drugi
dionik)

Potpis

(dodati koliko god je potrebno
redova)
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1. Predloženi raspored:
Uključite točke rasprave:

Prije sastanka dodijelite ulogu zapisničara i voditelja
Pregledajte mapu projekta
Ispunite obrazac za prisustvovanje

● Sredite logistiku: Razgovarajte o tome kako će se projekt organizirati unutar škole
○ Uključeni učenici
○ Kada će se odvijati aktivnosti
○ Dionici koji će biti uključeni

● Raspravljajte i organizirajte projektne dokumente (obrasci za suglasnost, popis
sudionika i liste dionika veleposlaniku zemlje)

● Razgovarajte o napretku projekta, rizicima i prilikama
● Prođite kroz kontrolni popis
● Odredite kalendare sastanaka i uloge tijekom sastanka - ako nije moguće zakazati

mjesečni sastanak, odredite barem sljedeći sastanak
● Na kraju sastanka ispunite Lab Overview
● Dodajte koliko god je potrebno dodatnih stavki

2. Zaključci:
Ovdje unesite zaključke:
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3. Napraviti:
Ovdje unesite aktivnosti, vremenski okvir i odgovornu osobu:

Što? Kada? Tko?

4. Ostale informacije
Ovdje unesite resurse i sve posebne napomene:

5. Ostali sastanci

Ovdje unesite predviđene datume:

Mjesec Dan Sat Mjesto
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